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Angi året. Glemmer du å angi året og lar det stå 2012, vil 
du få opp en boks med spørsmål om du vil endre til 
korrekt år. 
Trykk på årsrapport.
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Her kan du velge om du vil sende årsrapporten 
automatisk ved å svare ja. Ønsker du å sende den i 
e-post svarer du nei. Gå da videre til aktuelle 
plansjer.
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Får du opp melding angående brannmur så kan du tillate tilgang. Det kan 
da hende at årsrapporten ikke går gjennom. Prøv da på nytt hvis du får 
melding om at sendingen mislyktes.
Ønsker du ikke å tillate tilgang kan du sende årsrapport manuelt. Se de 
neste plansjene.
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Nå er årsrapporten generert og lagret på din maskin på Lokaldisk (C:) 
under mappen RingAccess. Du må nå lage en e-post til 
birdringing@museumstavanger.no med kopi til din gruppeleder hvor du 
legger ved årsrapporten. 
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